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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.  Правила  внутреннего  распорядка  слушателей  (далее  –  Правила)
Автономной  некоммерческой  организации  дополнительного  профессионального
образования  «Институт  профессиональной  переподготовки  кадров»  (далее  —
Институт)  разработаны  в  соответствии  с  законодательством  РФ,  в  т.ч.
Федеральным  законом  «Об  образовании  в  Российской  Федерации»,  Уставом
Института.

1.2. Правила регламентируют основные права, обязанности, ответственность
слушателей Института, режим учебы, время отдыха, меры поощрения и взыскания,
применяемые  к  слушателям,  а  также  иные  вопросы  регулирования  учебного
распорядка и распространяются на всех слушателей Института.

1.3.  Правила  являются  локальным  нормативным  актом  Института,
соблюдение которого обязательно для всех слушателей.

2. ОСНОВНЫЕ ПРАВА СЛУШАТЕЛЕЙ

2.1.  Слушателям  предоставляются  академические  права  в  соответствии с
частью 1 статьи  34 Федерального закона от  29 декабря 2012 г.  № 273-ФЗ «Об
образовании в Российской Федерации». 
Слушатель также вправе:

2.1.1.  получать  информацию  по  вопросам  организации  и  обеспечения
образовательного процесса;

2.1.2. обращаться  к администрации Института  по вопросам,  касающимся
образовательного процесса;

2.1.3. пользоваться  имуществом  Института,  необходимым  для  освоения
образовательной программы;

2.1.4. получать  полную  и  достоверную  информацию  об  оценке  своих
знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.

2.2.  слушателям  также  предоставляются  иные  права,  предусмотренные
законодательством РФ.

3. ОСНОВНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ СЛУШАТЕЛЕЙ

3.1. Слушатель обязан:
3.1.1.  добросовестно  осваивать  образовательную  программу,  выполнять

индивидуальный учебный план, в том числе посещать предусмотренные учебным
планом  или  индивидуальным  учебным  планом  учебные  занятия,  осуществлять
самостоятельную  подготовку  к  занятиям,  выполнять  задания,  данные
педагогическими работниками в рамках образовательной программы;

3.1.2.  выполнять  требования  Устава  Института,  Правил,  иных  локальных
нормативных  актов  Института  по  вопросам  организации  и  осуществления
образовательной деятельности;

3.1.3. заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к
нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию;

3.1.4.  уважать  честь  и  достоинство  других  слушателей и  работников
Института,  не  создавать  препятствий  для  получения  образования  другими
слушателями;

3.1.5. бережно относиться к имуществу Института;
3.1.6. выполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством РФ.
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4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СЛУШАТЕЛЕЙ 

4.1. Мерами дисциплинарного взыскания, применение которых к слушателям
возможно в Институте, являются:

– замечание;
– выговор;
– отчисление.
4.2.  Порядок  применения  к  слушателям  мер  дисциплинарного  взыскания

регулируется Положением о применении к слушателям и снятии со слушателей
мер дисциплинарного взыскания в Институте.

5. ПООЩРЕНИЕ СЛУШАТЕЛЕЙ

5.1.  За  хорошую  успеваемость  для  слушателей устанавливается  мера
поощрения в виде благодарности, объявляемой приказом Директора Института.

6. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА

6.1. Учебные занятия в Институте проводятся по расписанию, в соответствии
с учебными планами.

6.2. Учебные занятия в Институте начинаются в 09:00. Продолжительность
академического часа устанавливается 45 минут, после окончания академического
часа занятий устанавливается перерыв продолжительностью пять минут, а после
каждых двух часов занятий 10-15 минут.

6.3.  В  течение  учебного  дня  устанавливается  обеденный  перерыв
продолжительностью не менее 45 минут.

6.4. Вход слушателей в аудиторию после начала занятий допускается только
с разрешения преподавателя, проводящего занятия. После начала занятий во всех
учебных  и  прилегающих  к  ним  помещениях  должны  соблюдаться  тишина  и
порядок. Вход и выход из учебного помещения во время проведения в нем занятия
возможен только с разрешения преподавателя, проводящего занятия.

7. ПОРЯДОК В ПОМЕЩЕНИЯХ

7.1.  Надлежащие  чистота  и  порядок  во  всех  помещениях  обеспечиваются
уборкой в конце дня.

7.2. В помещениях Института запрещается:
7.2.1. находиться в верхней одежде, сидеть на подоконниках и на полу;
7.2.2.  оставлять  одежду  и  личные  вещи  вне  раздевалки  и  мест,

предназначенных для их хранения;
7.2.3. вести громкие разговоры, шуметь в коридорах во время занятий;      
7.2.4. употреблять нецензурные выражения;
7.2.5. курить;
7.2.6. распивать спиртные напитки, употреблять, распространять, проносить

и хранить наркотические средства, психотропные вещества и их аналоги;
7.2.7.  находиться  в  состоянии  алкогольного,  наркотического  или

токсического опьянения;
7.2.8. употреблять пищу и напитки во время занятий в аудиториях;
7.2.9.  вывешивать  объявления  и  наглядную агитацию вне отведенных для

этих целей местах без получения на то соответствующего разрешения;
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7.2.10. делать на стенах, столах рисунки и надписи, сорить;
7.2.11. организовывать и участвовать в азартных играх;
7.2.12. наносить материальный ущерб помещениям и оборудованию;
7.2.13.  выносить  имущество,  предметы  или  материалы,  принадлежащие

Институту; 
7.2.14.  использовать  выделенное  для  осуществления  учебного  процесса

оборудование в личных целях.
Прием пищи разрешается только в отведенных для этих целей местах.
7.3. Рекомендуемый стиль одежды – деловой, сдержанный.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1. Правила размещаются на официальном сайте Института в сети Интернет.
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